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Sozialrechtsschutz gGmbH

Stellenangebot

Die Sozialrechtsschutz gGmbH ist eine Tochtergesellschaft des Sozialverbands VdK Saarland e.V. Wir
libernehmen fiir die 63.000 Mitglieder dieses grofSten Sozialverbands im Saarland die Rechtsbera-
tung und vertreten unsere Mandanten in allen sozialrechtlichen Fragen auch gegeniber Kostentra-
gern und vor Gericht.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

fir unseren Bereich Klage und Berufung am Standort Saarbriicken in Vollzeit oder in Teilzeit.

lhre Aufgaben:

Empfang der Mandanten.

Vergabe von Beratungsterminen.

Fihren der elektronischen Akten.

Fristentiberwachung.

Korrespondenz mit Mandaten, Verfahrensgegnern und dem Sozialgericht.
Erteilen von Auskiinften an die Mandanten zu deren Verfahren.
Unterstlitzung der Juristen.

Die Aufzahlung der Aufgaben ist beispielhaft und schlieft andere Aufgaben nicht aus.

Was wir von lhnen erwarten:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte, Kauffrau oder Kauf-
mann flr Birokommunikation oder vergleichbare Ausbildung.

Grundkenntnisse im Sozialrecht sind vorteilhaft, aber nicht Voraussetzung.

Berufserfahrung in einer Rechtsanwaltskanzlei ist hilfreich.

Sicherer Umgang mit dem PC und insbesondere MS Office.

Als Sozialverband erwarten wir von lhnen einen einfiihlsamen Umgang mit den Mandanten.

Was Sie von uns erwarten kdonnen:

32 Urlaubstage, zusatzlich arbeitsfrei an Heiligabend, Silvester und Rosenmontag.

13. Monatsgehalt.

Interessante betriebliche Altersversorgung.

Moglichkeiten fiir mobiles Arbeiten.

Sehr flexible Gleitzeitregelung.

Viele weitere Benefits wie z.B. ein verglinstigtes Deutschland-Ticket und Mitarbeiterpark-
platze.

Interesse? Senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen im PDF-Format an
saarland@vdk.de. Fiir Riickfragen steht Ihnen Andrea Hirtz unter Telefon 0681 / 58459-202 zur Ver-

fligung.

Sozialrechtsschutz gGmbH VdK Saarland, Neugeldandstralle 11, 66117 Saarbriicken



